ADAY MEMUR TEMEL ve HAZIRLAYICI EGiTiMmi
2023

TEMEL EGiTiM DERS PROGRAMI

TARIH SAAT DERSIN ADI EGITiCi BiLGILERi
09:00 - 09:45 657 sayili D.M.K
10:00 - 10:45
11:00 - 11:45 * Amag ve ilkeler « Odev ve Sorumluklar  Genel Haklar ® Yasaklar

24 Nisan 2023 Pazartesi

* Takdirname ve Odiillendirme e Amir-Memur iliskileri « Miiracaat ve Sikayetler ¢ Kilik ve Kiyafet  Disiplin isleri

Adnan iSCi
Sube Mudira

14:00 - 14:45 « Sosyal ve Mali Haklar * Yer Degistirme e Beseri iliskiler (iletisim ve insan iliskileri, insan iligkilerini Diizenleyen
15:00 - 15:45 Kurallar, insan iliskilerinde Dikkat Edilecek Hususlar)
16:00 - 16:45
09:00 - 09:45
10:00 - 10:45 . .
11:00 - 1145 Devlet Malini Koruma, Tasarruf Tedbirleri
. : : Semiha GUNES
25 Nisan 2023 Ssahk | - ) i ;
14:00 - 14:45 ¢ Devlet Malini Koruma ve Tasarruf llkeleri  Devlet Malini Koruma ve Tasarruf Tedbirlerinde Sorumluluk Devlet I¢ Denetgi
15:00 - 15:45 Malini Koruma, Tasarruf Tedbirleri ® Tasarruf Tedbirleri
16:00 - 16:45
09:00 - 09:45
10:00-10:45 Genel Olarak Devlet Teskilati
11:00 - 11:45 Semiha GUNES
i

26 Nisan 2023 Carsamba | - i :
14:00 - 14:45 e Devletin Genel Tanimi o Tiirkiye Cumhuriyeti Temel Organlari (Yasama, Yiiriitme, Yargi) I¢ Denetci
15:00 - 15:45 ¢ Merkezi ve Yerel Yonetimler
16:00 - 16:45
09:00 - 09:45
10:00 - 10:45 Halkla lliskiler
11:00 - 11:45 N -

. o o . . . Mehmet Cagatay AKTURK

27 Nisan 2023 Persembe |  -—-----e-me- » Halkla iliskilerde Sorunlar e Halkla iliskilerde Yaklagim ¢ Halkla iliskilerin Anlami ve Ilkeleri Ogretim Gorevlisi
14:00 - 14:45 * Halkla iligkilerde Yapilanma e Halkla iligkiler Siirecinin Asamalari  Halkla iliskilerde Kullanilan Araglar
15:00 - 15:45 « Galisanlar ve Halkla iligkiler
16:00 - 16:45




TARIH SAAT DERSIN ADI EGITiCi BiLGILERI
T.C. Anayasasi
09:00 - 09:45
10:00 - 10:45 o Genel Esaslar ® Temel Hak ve Odevler « Cumhuriyetin Temel Organlari ¢ Yiiriitme
11:00 - 11:45
) Ahmet Can TREN
28 Nisan 2023 Cuma Avukat
14:00 - 14:45 ;
15:00 - 15:45 Insan Haklar
16:00 - 16:45
* insan Haklari Kavrami ve Baska Kavramlar e insan Haklari Diisiincesinin Tarihsel Evrimi  insan Haklarinin
Korunmasi  insan Haklari Evrensel Bildirgesi
29 Nisan 2023 Cumartesi Haftasonu Tatili
30 Nisan 2023 Pazar Haftasonu Tatili
09:00 - 09:45 SHHs e ol Bl
10:00 - 10:45 Milli Giivenlik Bilgisi
11:00 - 11:45
02Mayis 2023 Sali | e * Milli Giivenligin Tanimi Kapsami ve Amaci ¢ Milli Giivenlik Kurulu e Tiirkiye'nin Jeopolitik Konumu ve Stratejik Orkun CANBEK
14:00 - 14:45 Degeri * Tirkiye'nin Jeopolitik ve Jeostratejik Konumundan Kaynaklanan Tehditler ve Yapisi ¢ i¢ Tehdit ve Ogretim Gorevlisi
15:00 ) 15:45 Unsurlari « Muhabere ve Cesitleri ® Harbin Onlenmesi igin Olusturulan Kurumlar  Seferberlik, Savas Hali ve
16:00 - 16:45 Hazirliklari e Olaganiistii Yonetim Sekilleri e Sivil Savunma
09:00 - 09:45
10:00 - 10:45 Atatiirk llkeleri ve Ink.Tarihi
11:00 - 11:45
; Orkun CANBEK
03 Mayis 2023 Carsamba | = - » Osmanli imparatorlugunda Yenilik ve Cagdaslasma Hareketlerine Genel Bakis ¢ Milli Miicadele ve Tiirk Kurtulus Ogretim Gorevlisi
14:00 - 14:45 Savasl * Atatiirkgiligiin tamimi o Atatiirk ilkeleri » Atatiirkcii Diisiince Sistemi eAtatiirk inkilaplari ve Kamu
15:00 - 15:45 Yénetimi Sistemine Getirdigi Yenilikler (Ekonomik, Sosyal, Kiiltiirel ve Egitim)
16:00 - 16:45




TARIH SAAT DERSIN ADI EGITiCi BiLGILERI
Haberlesme
09:00 - 09:45
" Murat BAYRAM
10:00 - 10:45 * Haberlesmeyi Zorunlu Kilan Nedenler  Haberlesme ile ilgili Kavramlar » Haberlesmenin Ogeleri ve Modelleri o Ogretim Gorevlisi
11:00 - 11:45 Haberlesme ve Orgiit Kurallari « Haberlesmenin Araglari » Orgiitsel Haberlesmenin Cesitleri  iyi Bir Haberlesmeyi
Saglayan Kosullar
04 Mayis 2023 Persembe
14:00 - 14:45 Gizlilik ve Gizliligin Onemi
Baris ARICI
15:00 - 15:45 . .
16:00 - 16:45 o Gizlilik Nedir. » Gizliligi Gerektiren Yazismalarda Kullanilan Terimler ¢Gizlilik Dereceli Yazi, Dokiiman ve I¢ Denetgi
' ' Malzemeler e Giivenlik Tedbirleri » Gizlilik Dereceli Evraklarda Yapilacak islemler ve Uygulanacak Esaslar
09:00 - 09:45 .
10:00 - 10:45 Yazisma ve Dosyalama Usulleri
11:00 - 11:45 o o N . . N . . Gokmen ISIK
05 Mayis 2023 Cuma | oooeeceemeees * Amag * Yazil Ilfet|§|m Cesitleri ® Resmi Yazilarin BolUmleri ve Kurallar ¢ Resmi Yazilarin Gonderilis ve okmen BIK
14:00 - 14:45 Alinislarinda Yapilacak Islemler e Evrak ve Dosyalama e Dosya Tasnif Sistemleri ¢ Gizli Dosyalar ® Zimmet Defteri o Yazi Igleri Mduru
15:00 - 15:45 Tebligat
16:00 - 16:45
09:00 - 09:45
10:00 - 10:45 Tiirkge Dilbilgisi Kurallari
11:00 - 11:45
) Benan DURUKAN
08 Mayis 2023 Pazartesi | = -------------eee- R . P PSR
14:00 - 14:45 e Ciimle ve Ciimlenin Ogeleri » Climle Cesitleri e imla Kurallari ve Uygulanmasi * Kiiciik ve Biyik Harfler Ogretim Gorevlisi
15:00 - 15:45 « Birlesik Kelimeler « Alint1 Kelimeler ile Yabanci Ozel Adlarin Yazilisi  Noktalama isaretleri
16:00 - 16:45

NOT: Egitimler 24 Nisan - 08 Mayis 2023 tarihleri arasinda Rektorliik Genel Sekreterlik Toplanti Salonunda yapilacaktir.

09 Mayis 2023 Sah

Temel Egitim Sinavi

Sinav Yeri : Rektorliik Genel Sekreterlik Toplanti Salonu

Sinav Saati : 14:00

GEBZE TEKNIK UNIVERSITESI Personel Dairesi Bagkanlg



ADAY MEMUR TEMEL ve HAZIRLAYICI EGiTiMi

2023

HAZIRLAYICI EGiTiM DERS PROGRAMI

22.03.2023

EGITiM GUNU

11:00 - 11:45

13:00 - 13:45

14:00 - 14:45

15:00 - 15:45

16:00 - 16:45

EGITiCi BiLGILERi

10 Mayis 2023 Garsamba

Genel Olarak Universite Teskilati

Genel Olarak Universite Teskilati

Genel Olarak Universite Teskilati

Genel Olarak Universite Teskilati

Genel Olarak Universite Teskilati

11 Mayis 2023 Persembe

2547 sayil Yiksek6gretim Kanunu

2547 sayil Yiiksek6gretim Kanunu

2547 sayil Yiksek6gretim Kanunu

2547 sayil Yiksek6gretim Kanunu

2547 sayil Yiksek6gretim Kanunu

Ali Riza AYDEMIR
Daire Bagkani V.

12 Mayis 2023 Cuma

Kalite Yonetim Sistemi Temel Egitimi

Kalite Yonetim Sistemi Temel Egitimi

Kalite Yonetim Sistemi Temel Egitimi

Kalite Yonetim Sistemi Temel Egitimi

Kalite Yonetim Sistemi Temel Egitimi

Dilara AKINCI
Ogretim Gorevlisi

13 Mayis 2023 Cumartesi

Hafta Sonu Tatili

14 Mayis 2023 Pazar

Hafta Sonu Tatili

15 Mayis 2023 Pazartesi

Bilgisayar

Bilgisayar

Bilgisayar

Bilgisayar

Bilgisayar

Evren GIFGi
Arastirma Gorevlisi

16 Mayis 2023 Sali

is Sagligi ve Guvenligi Egitimi

is Sagligi ve Guvenligi Egitimi

is Sagligi ve Guvenligi Egitimi

is Sagligi ve Guvenligi Egitimi

is Sagligi ve Guvenligi Egitimi

Neslihan KESKINLER
Miihendis

17 Mayis 2023 Carsamba

5018 S. Kamu M. Y. ve K. Kanunu

5018 S. Kamu M. Y. ve K. Kanunu

5018 S. Kamu M. Y. ve K. Kanunu

5018 S. Kamu M. Y. ve K. Kanunu

5018 S. Kamu M. Y. ve K. Kanunu

Serap SEN ERISKiN

Mali Hiz. Uzm.
18 Mayis 2023 Persembe Akademik ve idari Persone.lin. Mali Akademik ve idari Persone.lin. Mali Akademik ve idari Persone.lin. Mali Akademik ve idari Persone.lin. Mali Akademik ve idari Persone.lin. Mali Aydin KURT
Haklari (Kazanglar ve Kesintiler) Haklari (Kazanglar ve Kesintiler) Haklari (Kazanglar ve Kesintiler) Haklari (Kazanglar ve Kesintiler) Haklari (Kazanglar ve Kesintiler) Sef
19 Mayis 2023 Cuma Resmi Tatil
20 Mayis 2023 Cumartesi Hafta Sonu Tatili
21 Mayis 2023 Pazar Hafta Sonu Tatili
Sirin TURGUT

22 Mayis 2023 Pazartesi

ilk Yardim

ilk Yardim

ilk Yardim

ilk Yardim

ilk Yardim

EHS ilk Yardim Merkezi

23 Mayis 2023 Sali

Akademik ve idari Personelin
Ozlik Haklari

Akademik ve idari Personelin
Ozliik Haklari

Akademik ve idari Personelin
Ozliik Haklari

Akademik ve idari Personelin
Ozliik Haklari

Akademik ve idari Personelin
Ozliik Haklari

Adnan iSCi
Sube Muduru

24 Mayis 2023 Carsamba

Tasinir Mal Yonetmeligi

Tasinir Mal Yonetmeligi

Tasinir Mal Yonetmeligi

Tasinir Mal Yonetmeligi

Tasinir Mal Yonetmeligi

Nihal KARA
Fakdlte Sekreteri

25 Mayis 2023 Persembe

6245 sayili Harcirah Kanunu

6245 sayili Harcirah Kanunu

6245 sayili Harcirah Kanunu

6245 sayili Harcirah Kanunu

6245 sayili Harcirah Kanunu

Sevilen YILMAZ PEKTAS
Enstitli Sekreteri

26 Mayis 2023 Cuma

Mal Bildirimi

Mal Bildirimi

Mal Bildirimi

Mal Bildirimi

Mal Bildirimi

Semiha GUNES
i Denetgi
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ADAY MEMUR TEMEL ve HAZIRLAYICI EGiTiMi

2023

HAZIRLAYICI EGiTiM DERS PROGRAMI

22.03.2023

EGITiM GUNU

11:00 - 11:45

13:00 - 13:45

14:00 - 14:45

15:00 - 15:45

16:00 - 16:45

EGITiCi BiLGILERi

27 Mayis 2023 Cumartesi

Hafta Sonu Tatili

28 Mayis 2023 Pazar

Hafta Sonu Tatili

29 Mayis 2023 Pazartesi

Davranis Bilimleri

Davranis Bilimleri

Davranis Bilimleri

Davranis Bilimleri

Davranis Bilimleri

Kaltigin AKGIN
Dr.Ogr.Uyesi

30 Mayis 2023 Sal

Protokol Kurallari

Protokol Kurallari

Protokol Kurallari

Protokol Kurallari

Protokol Kurallari

M. Gagatay AKTURK
Ogretim Gérevlisi

31 Mayis 2023 Garsamba Kurumsal Aidiyet Duygusu Kurumsal Aidiyet Duygusu Kurumsal Aidiyet Duygusu Kurumsal Aidiyet Duygusu Kurumsal Aidiyet Duygusu I\/'I)er?cl E.F(;I
rofesor
Figen YAVUZ
1 Haziran 2023 Persembe 5510 sayili G. S. Sig. Kanunu 5510 sayili G. S. Sig. Kanunu 5510 sayil G. S. Sig. Kanunu 5510 sayil G. S. Sig. Kanunu 5510 sayili G. S. Sig. Kanunu Sef
Adnan iSCi

2 Haziran 2023 Cuma

2914 sayili Personel Kanunu

2914 sayili Personel Kanunu

2914 sayili Personel Kanunu

2914 sayili Personel Kanunu

2914 sayili Personel Kanunu

Sube Muduru

3 Haziran 2023 Cumartesi

Hafta Sonu Tatili

4 Haziran 2023 Pazar

Hafta Sonu Tatili

5 Haziran 2023 Pazartesi

657 sayili Devlet Memurlari Kanunu

657 sayili Devlet Memurlari Kanunu

657 sayili Devlet Memurlari Kanunu

657 sayili Devlet Memurlari Kanunu

657 sayili Devlet Memurlari Kanunu

Adnan iSCi
Sube Mudiirt

6 Haziran 2023 Sal

4734 sayili Kamu ihale Kanunu

4734 sayili Kamu ihale Kanunu

4734 sayili Kamu ihale Kanunu

4734 sayili Kamu ihale Kanunu

4734 sayili Kamu ihale Kanunu

Hakan BAYRAM
Teknisyen

7 Haziran 2023 Garsamba

Amir-Memur iligkileri

Amir-Memur iligkileri

Amir-Memur iligkileri

Amir-Memur iligkileri

Amir-Memur iligkileri

Adnan iSCi
Sube Mudiirt

8 Haziran 2023 Persembe

Yénetim ve Organizasyon

Yénetim ve Organizasyon

Yonetim ve Organizasyon

Yoénetim ve Organizasyon

Yénetim ve Organizasyon

Mehtap OZSAHIN
Doktor Ogretim Uyesi

. Psikolojik Saglamlik \ Ofke ve Benlik Psikolojik Saglamlik \ Ofke ve Benlik Psikolojik Saglamlik \ Ofke ve Benlik Psikolojik Saglamlik \ Ofke ve Benlik Psikolojik Saglamlik \ Ofke ve Benlik Luitfi YAPICI
9 Haziran 2023 Cuma .
Saygisi Saygisi Saygisi Saygisi Saygisi Psikolog
10 Haziran 2023 Cumartesi Hafta Sonu Tatili
11 Haziran 2023 Pazar Hafta Sonu Tatili
12 Haziran 2023 Pazartesi Bilgi Okuryazarlig Bilgi Okuryazarligi Bilgi Okuryazarligi Bilgi Okuryazarhigi Bilgi Okuryazarhigi Er_?l__TUNCAY
Kuttphaneci
. . U . U . v . v . v Latfi YAPICI
13 Haziran 2023 Sah Mobbing Egitimi Mobbing Egitimi Mobbing Egitimi Mobbing Egitimi Mobbing Egitimi peikol
sikolog
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ADAY MEMUR TEMEL ve HAZIRLAYICI EGiTiMi
2023

HAZIRLAYICI EGiTiM DERS PROGRAMI

22.03.2023

EGITiM GUNU

11:00 - 11:45 | 13:00 - 13:45 14:00 - 14:45 15:00 - 15:45 16:00 - 16:45

EGITiCi BiLGILERi

NOT: Egitimler 10 Mayis - 13 Haziran 2023 tarihleri arasinda Rektorliik Genel Sekreterlikhleri Toplanti Salonunda yapilacaktir.

14 Haziran 2023 Carsamba

Hazirlayici Egitim Sinavi | Sinav Yeri : Rektorliik Genel Sekreterlik Toplanti Salonu

Saat : 14:00

GEBZE TEKNiK UNIVERSITESI Personel Dairesi Baskanligi
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